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DEL SIAULIU APSKAITOS CENTRO DIREKTORIAUS PAREIGYBES APRASYMO
PATVIRTINIMO

Nr.
Siauliai

Vadovaudamasis Lietuvos Respublikos vietos savivaldos jstatymo 20 straipsnio 2 dalies 16
punktu ir 4 dalimi, Lietuvos Respublikos valstybés ir savivaldybiy jstaigy darbuotojy darbo
apmokéjimo ir komisijy nariy atlygio uz darba jstatymo 4 straipsnio 3, 4 dalimis, vykdydamas Siauliy
miesto savivaldybés biudZetiniy jstaigy vadovy darbo apmokéjimo sistemos apra3o, patvirtinto Siauliy
miesto savivaldybés tarybos 2021 m. rugséjo 2 d. sprendimu Nr. T-389 ,Dél Siauliy miesto
savivaldybés biudZetiniy jstaigy vadovy darbo apmokéjimo sistemos apraso patvirtinimo®, 5 punkta,

tvirtinu Siauliy apskaitos centro direktoriaus pareigybés aprasyma (pridedama).

Sis potvarkis gali biiti skundZiamas ne véliau kaip per tris ménesius nuo jo jteikimo dienos
paduodant skunda Darbo gin¢y komisijai adresu: Dvaro g. 50, 76346 Siauliai; ne véliau kaip per vieng
meénesj nuo jo jteikimo dienos paduodant skundg Lietuvos administraciniy gin¢y komisijos Siauliy
apygardos skyriui adresu: Dvaro g. 81, Siauliai, arba Regiony apygardos administraciniam teismui bet
kuriuose Sio teismo rumuose.

Savivaldybés meras Artiiras Visockas



PATVIRTINTA

Siauliy miesto savivaldybés mero
2021 m. d. potvarkiu
Nr. MP-

SIAULIU APSKAITOS CENTRO DIREKTORIAUS
PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
BENDROJI DALIS

1. Siauliy apskaitos centro (toliau — [staiga) direktoriaus pareigybé yra priskiriama vadovy ir
ju pavaduotojy pareigybiy grupei. Direktorius yra darbuotojas, dirbantis pagal darbo sutartj (toliau —
darbuotojas).

2. Pareigybés lygis — A2.

IT SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

3. Darbuotojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti Siuos specialiuosius reikalavimus:

3.1. turéti ne Zemesnj kaip aukStajj universitetinj iSsilavinima su bakalauro kvalifikaciniu
laipsniu ar jam prilygintu iSsilavinimu arba aukstajj koleginj iSsilavinima su profesinio bakalauro
kvalifikaciniu laipsniu ar jam prilygintu iSsilavinimu teisés, ekonomikos arba vadybos srityje;

3.2. turéti ne mazZesne kaip 3 mety darbo patirties finansy valdymo arba buhalterinés
apskaitos tvarkymo srityje;

3.3. turéti ne mazesne kaip 1 mety vadovaujamo darbo patirtj;

3.4. Zinoti, iSmanyti ir gebéti pagal kompetencija savo darbe taikyti teisés aktus,
reglamentuojancius atliekamas funkcijas ir [staigos veikla, buhalterine apskaita;

3.5. turéti strateginio planavimo, pokyciy valdymo ir finansiniy iStekliy planavimo bei
dalykinio bendravimo jgtdZiy, gebéti formuoti, motyvuoti ir valdyti komanda, mokéti organizuoti ir
planuoti Istaigos darba, biiti orientuotam | tikslus, gebéti sistemiSkai analizuoti ir objektyviai
vertinti situacijg bei priimti sprendimus, savarankiSkai planuoti, organizuoti savo veikla, sklandZiai
déstyti mintis rastu ir ZodZiu;

3.6. mokéti dirbti kompiuterinémis ,,Microsoft Office* programomis.

ITII SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

4. Siekdamas, kad biity jgyvendinti [staigos tikslai, atliekamos Jstaigai numatytos funkcijos
ir uztikrintas Lietuvos Respublikos jstatymy ir kity teisés akty reikalavimy vykdymas, darbuotojas
atlieka Sias funkcijas:

4.1. planuoja, organizuoja ir kontroliuoja [staigos veiklg, kad biity jgyvendinami ]staigos
tikslai ir vykdomos nustatytos funkcijos;

4.2. uztikrina, kad [staigos veikloje biity laikomasi Lietuvos Respublikos jstatymy ir kity
teisés akty reikalavimy;

4.3. tvirtina [staigos pajamy ir iSlaidy samatas;

4.4. tvirtina [staigos veiklos planavimo dokumentus, [staigos struktiirg ir pareigybiy sarasa,
nevirSydamas didZiausio leistino pareigybiy skaiciaus;

4.5. tvirtina [staigos vidaus darbo tvarkos taisykles, darbuotojy pareigybiy apraSymus,
darbuotojy darbo uZmokestj bei kitus su [staigos veikla susijusius dokumentus ir tvarkas;



4.6. teisés akty nustatyta tvarka priima j darba ir atleidZia [staigos darbuotojus, skatina juos
ir skiria jiems drausmines nuobaudas;

4.7. rupinasi [staigos darbuotojy profesinés ir dalykines kvalifikacijos kélimu;

4.8. sudaro nuolatines ir laikinas komisijas [staigos veiklos problemoms spresti;

4.9. atstovauja [staigai teisme, kitose institucijose, jstaigose;

4.10. leidZia jsakymus personalo valdymo, [staigos veiklos ir kitais klausimais, kontroliuoja
ju vykdyma;

4.11. garantuoja, kad pagal Lietuvos Respublikos vieSojo sektoriaus atskaitomybés jstatyma
ir kitus teisés aktus teikiami ataskaity rinkiniai, statistinés ir kitos ataskaitos biity teisingi ir laiku;

4.12. [staigos vardu sudaro sutartis [staigos funkcijoms atlikti teisés akty nustatyta tvarka;

4.13. organizuoja [staigos dokumenty valdyma ir saugojima teisés akty nustatyta tvarka;

4.14. teisés akty nustatyta tvarka valdo, naudoja ir disponuoja [staigos turtu, léSomis,
riipinasi intelektiniais, materialiniais, finansiniais ir informaciniais iStekliais bei uZtikrina optimaly
ju valdyma ir naudojima;

4.15. organizuoja [staigos vieSuosius pirkimus teisés akty nustatyta tvarka;

4.16. uztikrina [staigos vidaus kontrolés sukiirimag ir tinkamg veikima;

4.17. rengia metine veiklos ataskaitg ir teikia Savivaldybés tarybos reglamento nustatyta
tvarka;

4.18. organizuoja fiziniy ir juridiniy asmeny praSymuy, praneSimy ir skundy susijusiy su
Istaigos funkcijomis, nagrinéjima, atsakymy j juos parengima;

4.19. vykdo kitus su [staigos veikla susijusius Savivaldybés mero pavedimus ir uZduotis;

4.20. vykdo kitas teisés aktuose, [staigos nuostatose ir teisés aktuose reglamentuojanciose
centralizuotos apskaitos [staigos vadovui nustatytas funkcijas.
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