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SIAULIU APSKAITOS CENTRO 5
VYRIAUSIOJO BUHALTERIO PAVADUOTOJO PAREIGYBES APRASYMAS

l. PAREIGYBE

1. Siauliy Apskaitos centro (toliau — Apskaitos centras) vyriausiojo buhalterio
pavaduotojas yra specialisty grupés pareigybé.

2. Pareigybés lygis — A2.

3. Parcigybés pavaldumas — tiesiogiai pavaldus Apskaitos centro vyriausiajam buhalteriui.

1. SPECIALIEJI REIKALAVIMAI, KELIAMI SIAS PAREIGAS EINANCIAM
DARBUOTOJUI

4.  Darbuotojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti $iuos specialiuosius reikalavimus:

4.1. turéti ne Zemesn]j kaip aukstaji universitetinj iSsilavinimg su bakalauro kvalifikaciniu
laipsniu ar jam prilygintu iSsilavinimu arba aukstajj koleginj iSsilavinimg su profesinio bakalauro
kvalifikaciniu laipsniu ar jam prilygintu iSsilavinimu,

4.2. turéti ne mazesne kaip 3 mety buhalterinés apskaitos darbo patirtj;

4.3. biti susipazinusiam su Lietuvos Respublikos jstatymais ir kitais norminiais teisés
aktais, reglamentuojanciais biudZetiniy jstaigy buhaltering apskaita ir vieSojo sektoriaus
atskaitomybe;

4.4. gebéti savo darbe taikyti buhaltering apskaita reglamentuojancius teisés aktus, viesojo
sektoriaus apskaitos ir finansinés atskaitomybes standartus (VSAFAS);

4.5. zinoti buhalterinés apskaitos saskaity plang ir saskaity korespondencija, buhalterinés
apskaitos formas ir metodus jstaigoje, iSmanyti jstaigos darbo specifika, jstaigos finansinés veiklos
analizés metodus ir buhalterings ir finansy dokumentacijos formas, jy uZpildymo ir pateikimo tvarka;

4.6. moketi dirbti kompiuteriu ,,MS Office* programiniu paketu, naudotis finansy valdymo
ir apskaitos sistema (toliau — FVAS), finansy valdymo ir apskaitos programa ,,Biudzetas VS*;

4.7. moketi kaupti, sisteminti, valdyti ir apibendrinti gauta informacija bei rengti iSvadas,
apibrezti tikslus bei uZdavinius, analitiSkai jvertinti problemas, savarankiskai planuoti ir pasirinkti
problemy sprendimo biidus, sugebéti jvertinti priimamy sprendimy poveiki, turéti organizaciniy ir
veiklos planavimo gebéjimy, sklandziai déstyti mintis rastu ir zodziu lietuviy kalba;

4.8. iSmanyti dokumenty rengimo ir apskaitos taisykliy reikalavimus, jstaigos darbo
organizavimg ir valdyma, darbuotojy saugos ir sveikatos, civilinés saugos, prieSgaisrinés saugos,
darbo higienos pagrindinius reikalavimus.

I11.  PAREIGYBEI PRISKIRTOS FUNKCIJOS

5. Vyriausiojo buhalterio pavaduotojas vykdo Sias funkcijas:

5.1. siekdamas jgyvendinti Apskaitos centro nuostatuose numatytus uzdavinius, paskirsto
atsakomybes, uzduotis ir funkcijas pavaldiems Apskaitos centro darbuotojams, kontroliuoja
darbuotojams pavesty funkcijy vykdyma;

5.2. organizuoja biudzetiniy jstaigy, kuriy apskaita Apskaitos centro tvarkoma centralizuotai
(toliau - Jstaigos), finansinés veiklos buhaltering apskaitg pagal vieSojo sektoriaus apskaitos ir
finansinés atskaitomybés standartus (VSAFAS);

5.3. atlieka isanksting ir einamaja finansy kontrole ir atsako uz finansiniy operacijy savalaikj
ir teisingg jraSymg i apskaitos registrus. Sios kontrolés metu uztikrina, kad operacijos, kurias reikia



uzregistruoti ir jtraukti i apskaita, yra patvirtintos ir uzvizuotos jgalioty Istaigy darbuotojy, visos
teisingai uzregistruotos, t. y. patikrintas jrasy aritmetinis teisingumas, bendros sumos, sutikrinti
apskaitos dokumentai su apskaitos registry jrasais ir kt.;

5.4. vykdydamas S$ig kontrolg ir nustates neatitikimus ar trukumus (pateikti neteisingi,
netinkamai surasyti dokumentai) turi imtis veiksmy jiems paSalinti. Kai néra galimybés iStaisyti
nustatytus trukumus ar neatitikimus, darbuotojas nedelsiant rastu pranesa apie tai [staigos direktoriui
ir Apskaitos centro direktoriui;

5.5. uztikrina [staigy finansiniy ataskaity rinkiniy (tarpiniy, metiniy) sudarymg ir
patvirtinimg, duomeny pateikimg j VSAKIS ir subjekty tarpusavio derinimo operacijy atlikima
VSAKIS, finansiniy ir biudZeto vykdymo ataskaity rinkiniy ir (arba) konsoliduotyjy ataskaity
rinkiniy tinkamg ir savalaikj parengima, bei kity ataskaity atitinkamoms institucijoms sudarymg ir
pateikima teisés akty nustatyta tvarka ir terminais;

5.6. uztikrina, kad finansiniy ataskaity rinkiniy informacija ir § VSAKIS pateikty finansiniy
ataskaity rinkiniy informacija sutampa, yra patikima ir teisinga;

5.7. wuztikrina mokeséiy, socialinio draudimo jmoky, sveikatos draudimo jmoky ir kity
privalomy mokéjimy deklaracijy tinkamga ir savalaikj parengimg ir pateikimg mokes¢iy ar socialinio
draudimo jmoky administratoriams, nurodyty moke¢jimy atlikima, ataskaity, kurios rengiamos
naudojantis apskaitos registrais, parengimg ir pateikima Istaigy prasSymu atitinkamoms institucijoms;

5.8. parenka [staigy apskaitos politika, parengia jos projekta, suderina su Jstaigomis,
igyvendina;

5.9. suderinus su Istaiga, teikia Apskaitos centro direktoriui tvirtinti sagskaity plang;

5.10. pasiraso Istaigy mokéjimo paraiSkas ir banko mokéjimo nurodymus;

5.11. pasiraso [staigy finansiniy ir biudZeto vykdymo ataskaity rinkinius ir kitas finansines
ataskaitas;

5.12. Istaigos vadovo praSymu (zodiniu ar raSytiniu) operatyviai teikia visokeriopa
informacija, susijusia su jo vadovaujamos jstaigos buhalterine apskaita;

5.13. konsultuoja besikreipiancius asmenis ir Apskaitos centro ar [staigy darbuotojus pagal
savo kompetencija;

5.14. renka, kaupia, apibendrina ir analizuoja Apskaitos centre vykdomas duomeny tvarkymo
operacijas ir teikia Apskaitos centro direktoriui pasitlymus dél efektyvaus darbo organizavimo ir
procesy optimizavimo;

5.15. vertina ir sitilo galimus sprendimus Jstaigy finansy valdymo ir buhalterinés apskaitos
srityje;

5.16. bendradarbiauja ir tiekia informacija bei pasitilymus Apskaitos centro darbuotojams,
Itaigoms, kitoms valstybinémis institucijoms bei organizacijoms pagal savo kompetencijg;

5.17. vykdo kitus Apskaitos centro direktoriaus su buhalterinés apskaitos funkcijomis
susijusius, nenuolatinio pobuidZzio pavedimus tam, kad biity pasiekti Apskaitos centro strateginiai
tikslai.




