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SIAULIU APSKAITOS CENTRO
TEISES SPECIALISTO PAREIGYBES APRASYMAS

I. PAREIGYBE

1. Siauliy apskaitos centro (toliau — Apskaitos centras) teisés specialistas (toliau — specialistas)
yra specialisty grupés pareigybé.

2. Pareigybés lygis — A2.

3. Pareigybés pavaldumas — tiesiogiai pavaldus Apskaitos centro direktoriui.

Il.  SPECIALIEJI REIKALAVIMAI, KELIAMI SIAS PAREIGAS EINANCIAM
DARBUOTOJUI

4. Darbuotojas, einantis $ias pareigas, turi atitikti §iuos specialiuosius reikalavimus:

4.1. turéti ne Zemesnj kaip auks$tajj universitetinj socialiniy moksly studijy srities, teisés
krypties i$silavinima;

4.2. turéti ne maziau 1 mety teisinio darbo patirtj;

4.3. zinoti (iSmanyti) Lietuvos Respublikos Konstitucija, Lietuvos Respublikos jstatymus ir
kitus teisés aktus, reglamentuojancius biudzetiniy jstaigy veikla, finansy bei darbo teisg;

4.4. ismanyti dokumenty rengimo, taip pat tvarkymo ir apskaitos taisykles;

4.5. moketi kaupti, sisteminti, apibendrinti informacija;

4.6. mokeéti dirbti ,,Microsoft Office* programomis.

I11.  PAREIGYBEI PRISKIRTOS FUNKCIJOS

5. Teisés specialistas atlieka Sias funkcijas:

5.1. atlieka Apskaitos centro direktoriaus jsakymy ir kity teisinio pobiidzio dokumenty,
sutar¢iy ir raSty projekty teisinj vertinimg dél jy atitikties galiojantiems teisés aktams, juos derina;

5.2. nagrinéja Apskaitos centro vardu gautus skundus (pareiSkimus), rengia atsakymus j juos,
teikia teisines iSvadas jam pateiktais su Apskaitos centro veikla susijusiais klausimais;

5.3. teikia teising informacijg, konsultacijas darbo ir finansy teisés klausimais Apskaitos
centrui organizuojant viesyjy juridiniy asmeny buhaltering apskaitg centralizuotai;

5.4. atlieka iSanksting jstaigy teisés akty, skirty darbo santykiy jforminimui ir finansy
panaudojimui, kontrolg ir teisinj vertinima;

5.5. rengia ir pateikia derinti ar pasiraSyti Apskaitos centro direktoriaus jsakymy projektus,
siun¢iamy raSty bei atsakymy j gautus raStus projektus, savo kompetencijos Kklausimais pagal
Apskaitos centro direktoriaus pavedimus;

5.6. rengia teisés akty projektus dél Apskaitos centro darbuotojy priémimo j pareigas ir
atleidimo i8 jy, darbo sutar¢iy projektus, atlieka kitas su darbo santykiais susijusias funkcijas;

5.7. dalyvauja komisijy ir darbo grupiy, j kurias yra paskiriamas, veikloje;

5.8. tinkamai rengia, tvarko ir apskaito dokumentus;

5.9. vykdo kitus su Apskaitos centro funkcijomis susijusius nenuolatinio pobudzio
pavedimus, tam kad bty pasiekti Apskaitos centro strateginiai tikslai.

IV. ATSAKOMYBE

6. Specialistas teisés akty nustatyta tvarka atsako uz:



6.1. funkcijy, iSvardinty Siame pareigybés apraSyme, atlikima;

6.2. Lietuvos Respublikos istatymy ir kity teisés akty, Savivaldybés teisés akty, Apskaitos
centro nuostaty, darbo tvarkos taisykliy, Apskaitos centro direktoriaus jsakymy laikymasi bei tinkama
ju igyvendinima;

6.3. Apskaitos centro konfidencialios informacijos saugojima;

6.4. darbo, civilinés bei prieSgaisrinés saugos taisykliy laikymasi;

7. Specialistas uz tarnybiniy pareigy nevykdyma ar netinkamg vykdyma, darbo drausmés
pazeidimus gali buiti traukiamas atsakomybén Lietuvos Respublikos jstatymy nustatyta tvarka.




