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SIAULIU APSKAITOS CENTRO
EKONOMISTO PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
BENDROJI DALIS

1. Siauliy apskaitos centro (toliau — Apskaitos centras) ekonomisto pareigybé (toliau —
specialistas) yra priskiriama specialisty pareigybiy grupei. Specialistas yra tiesiogiai pavaldus
Apskaitos centro vyriausiajam buhalteriui.

2. Pareigybés lygis — A2.

Il SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

3. Specialistas, einantis Sias pareigas, turi atitikti Siuos specialiuosius reikalavimus:

3.1. turéti ne Zemesnj kaip aukstajj universitetinj i$silavinimg su bakalauro kvalifikaciniu
laipsniu ar jam prilygintg iSsilavinimg arba aukstajj koleginj iSsilavinimg su profesinio bakalauro
kvalifikaciniu laipsniu ar jam prilygintg i$silavinima,

3.2. turéti 1 mety buhalterinés apskaitos darbo patirtj;

3.3. buti susipazinusiam su Lietuvos Respublikos jstatymais, Lietuvos Respublikos
Vyriausybés nutarimais ir kitais teisés aktais, reglamentuojanciais biudzetiniy jstaigy veikla,
buhaltering apskaitg;

3.4. moketi kaupti, sisteminti, apibendrinti informacijg ir rengti iSvadas;

3.5. moketi sklandZiai déstyti mintis ZodZiu ir rastu, iSmanyti dokumenty rengimo taisykles;

3.6. mokeéti dirbti ,,Microsoft Office*, ,,Biudzetas VS programomis.

111 SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

4. Specialistas atlieka Sias funkcijas:

4.1. teikia informacijg biudzetiniy jstaigy vadovams biudZeto planavimo klausimais;

4.2. rengia jstaigy biudZety projektus bei sudaro specialiyjy, biudZeto ir kity finansavimo
Saltiniy 1éSy samatas ir jy pakeitimus;

4.3. sistemina, analizuoja ir vertina planinius ir ataskaitinius rodiklius, reikalingus biudzeto
programy pajamy ir iSlaidy apskaitai;

4.4. rengia finansines ataskaitas;

4.5. rengia statistines ataskaitas ir teikia jas statistikos departamentui bei kitiems
suinteresuotiems asmenims;

4.6. pildo duomenis vieSojo sektoriaus apskaitos ir konsolidavimo informacingje sistemoje
(VSAKIS), derina juos su kitais vieSojo sektoriaus subjektais;

4.7. dalyvauja komisijy ir darbo grupiy, j kurias yra paskiriamas, veikloje;

4.8. tinkamai rengia, tvarko ir apskaito dokumentus;

4.9. vykdo kitus su pareigybés funkcijomis susijusius vyriausiojo buhalterio nenuolatinio

pobidzio pavedimus.



4.10. prie$ ruoSiantis sudaryti iSlaidy sagmatas, vertina esama situacijg jstaigoje, identifikuoja
alternatyvas ir priima atitinkamus sprendimus.

4.11. atlieka grupés darbuotojy priezitira, kurios metu stebi ar tikslingai priimami ar atmetami
sprendimai ruoSiantis sudaryti iSlaidy samata;

4.12. i8laidy samaty rengimo laikotarpiu atlieka grupés darbuotojy prieziiirg ir stebi ar tinkamai
ir laiku yra paruoSiamos islaidy samatos ir pateikiamos atsakingiems asmenims ir / ar institucijoms;

4.13. po islaidy samaty jvykdymo perzitri ar atlikti veiksmai atitiko nustatytus reikalavimus ir
juose nustatytus terminus, bei ar buvo pasiekti numatyti rezultatai ir rodikliai;

4.14. imasi kity veiksmy, kurie yra reikalingi sklandziam funkcinés grupés darbui uztikrinti.

4.15. planuoja ir organizuoja grupés darbg, esant poreikiui paskirsto grupés darbuotojams
uzduotis, kontroliuoja jy vykdyma;

4.16. uztikrina grupés darbuotojy darbo drausme bei grupés vykdomy funkcijy kokybe.

IV. ATSAKOMYBE

5. Specialistas teisés akty nustatyta tvarka atsako uz:

5.1. funkcijy, iSvardinty Siame pareigybés apraSyme, atlikima;

5.2. Lietuvos Respublikos jstatymy ir kity teisés akty, Savivaldybés teisés akty, Apskaitos
centro nuostaty, darbo tvarkos taisykliy, Apskaitos centro direktoriaus jsakymy laikymasi bei tinkama
ju igyvendinima;

5.3. Apskaitos centro konfidencialios informacijos saugojima;

5.4. darbo, civilinés bei prieSgaisrinés saugos taisykliy laikymasi;

6. Specialistas uz tarnybiniy pareigy nevykdyma ar netinkamg vykdyma, darbo drausmés
pazeidimus gali biiti traukiamas atsakomybén Lietuvos Respublikos jstatymy nustatyta tvarka.




